Les métiers

* Gestionnaire administratif,

* Assistant administratif

* Technicien des services administratifs
* Agent de gestion

* Gestionnaire du personnel

Poursuites d’études

* BTS Gestion de la PME
* BTS Comptabilité et Gestion des
Organisations

* BTS Support a I'Action Managériale

* DUT Gestion administrative et
commerciale des organisations
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La formation en lycée [ BAc

Professionnel c’est :

* Francais, langues vivantes,
mathématiques, histoire-géographie,
EPS, arts appliqués.

Des enseignements

généraux :

* Gestion des relations avec les dlients, les usagers et
les adhérents

Des en seig nements * Organisation et suivi de I'activité de production

rofessionnels : * Administration du personnel
P ' *» Economie-droit

* PSE (Prévention Santé, Environnement )

Des périodes de * 22 semaines obligatoires réparties
Formation en milieu sur les 3 ans

Professionnel: ‘ - [——

Une certification intermédiaire en
fin d’année de 1¢¢ Bac pro

Des unités de I'examen validées
en C.C.F. (Contrdle en Cours de
Formation) et /ou en entreprise.

Des evaluations et des
certifications en cours
de formation :

Co-intervention enseignements mais Progiciel de Gestion
Généraux/Professionnels aussi Intégré



